Regulamin korzystania

z dziennika elektronicznego

w Szkole Podstawowej nr 8

w Dabrowie Gorniczej
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§ 1

Postanowienia ogdlne

Celem regulaminu jest okres$lenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego
przez pracownikoéw szkoly, rodzicow/prawnych opiekundéw oraz ucznidow w sposéb bezpieczny
i zapewniajacy ochrone danych osobowych.

W Szkole Podstawowej nr 8 dziennik elektroniczny funkcjonuje za posrednictwem strony
https://uonetplus.resman.pl/dabrowagornicza. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane
dostarczane sg przez firm¢ VULCAN sp. z 0.0, wspdlpracujaca z organem prowadzacym szkote.
Za sprawne dziatanie systemu i ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach
odpowiada firma nadzorujgca pracg dziennika internetowego. Pracownicy szkoty odpowiadajg za
edycje danych, ktore sa im udostegpnione oraz za ochron¢ danych osobowych.

Podstawa prawna funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania
W nim danych ucznidéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki  dokumentacji  przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U z 2017 r. poz. 1646), ustawa
z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U z 2019r. poz. 1781).
Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Dabrowie
Gorniczej.

Na podstawie ustawy z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych dyrektor szkoty nie jest
zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych w  zwigzku
z obowiagzkami wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentaciji.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych
z rozporzadzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci
wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z. 2014 r. poz. 1170).
Mozliwo$¢ edycji danych ucznia maja: szkolny administrator e-dziennika, dyrektor szkoty,
wychowawca, nauczyciel, pedagog, psycholog oraz upowazniony przez dyrektora szkoty
pracownik sekretariatu.

Wszystkie moduly sktadajgce si¢ na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacj¢ zapisow, ktore
zamieszczone s3 w Statucie Szkoty Podstawowej nr 8 w Dabrowie Gdrniczej .

W e-dzienniku umieszcza si¢ w szczegolnosci: oceny biezace, oceny klasyfikacyjne srodroczne,
klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyjne koncowe, frekwencje, tematy zaje¢ edukacyjnych,
terminy sprawdzianéw, uwagi uczniow, zastgpstwa, wybrane zadania domowe. Udostepniane sg
takze komunikaty pomiedzy pracownikami szkoly a uczniami, ich rodzicami/prawnymi
opiekunami.

Uzytkownicy e-dziennika (upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni opiekunowie,
uczniowie) zobowigzani sg do zapoznania si¢ z ponizszym regulaminem i stosowania zasad
funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Dostep do e-dziennika jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

§2
Konta w dzienniku elektronicznym

W dzienniku elektronicznym kazdy uzytkownik posiada wilasne konto. Szczegotowe zasady
funkcjonowania kont dziennika opisane sa w zaktadce Pomoc po zalogowaniu si¢ na swoje
konto.

Loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, na ktory jednorazowo
zostaje wystane zaproszenie pozwalajace na pierwsze zalogowanie si¢ do systemu. Podczas
pierwszego logowania kazdy uzytkownik zobowigzany jest do utworzenia hasta zawierajacego
co najmniej 8 znakdéw i musi by¢ ono kombinacjg liter matych oraz wielkich oraz posiadac
przynajmniej jedng cyfre.

Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego odpowiada za tajno$¢ swojego hasta, ktore
powinno by¢ okresowo zmieniane (np. co 30 dni). System nie wymusza zmiany hasta.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo ono wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta.

Po zakonczeniu szkoty, rezygnacji z nauki lub skresleniu z listy uczniéw konto ucznia oraz



rodzica zostaje zablokowane i dostep do danych archiwalnych mozna uzyska¢ tylko
w sekretariacie szkoty. Konta pracownikéw szkoty, podobnie jak konta rodzicow i ucznidow,
tracg waznos$¢ po wygasnigciu umowy o prace lub zakonczeniu nauki w szkole.
W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im
uprawnienia:
a) Administrator Vulcan:
e Uprawnienia wynikajace z umowy.
b) Szkolny Administrator:
e zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje;
wglad w liste kont uzytkownikow;
zarzadzanie zablokowanymi kontami;
wglad w statystyki logowan;
dostep do wiadomosci systemowych;
dostep do konfiguracji konta;
dostep do niezbednych wydrukow;
dostep do eksportow;
dostep do alertow;
e zarzadzanie planem lekcji szkoty.
c) Dyrektor szkoty:
e wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA,;
edycja danych wszystkich ucznidéw;
modyfikacja rejestru obserwacji;
odczyt uwag i orzeczen;
wglad w statystyki wszystkich uczniow;
wglad w statystyki logowan;
przegladanie ocen wszystkich uczniow;
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow;
dostep do analiz;
tworzenie statystyk;
dostep do konfiguracji konta;
e dostep do alertow;
d) Sekretariat:
e wglad w list¢ kont uzytkownikdw;
e edytowanie i zarzadzanie danymi uczniow;
e dostep do wszelkich wydrukéw z dziennika;
e prowadzenie ksigg uczniow
e) Nauczyciel:
e Zzarzadzanie tematami prowadzonych lekcji;
zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;
zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji;
przegladanie ocen wszystkich uczniéw w zakresie nauczanego przedmiotu;
przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw w zakresie nauczanego przedmiotu;
dostep do wiadomosci;
dostep do wydrukow i zestawien;
wglad w statystyki logowan;
dostep do konfiguracji konta;
e zarzadzanie swoimi zastepstwami.
f)  Wychowawca klasy:
wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA;
zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca;
zaktadanie dziennika swojego oddziatu;
pelny dostep do dziennika swojego oddziatu;
dostep do komunikatow;
edycja danych uczniéw w klasie;
zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca —
prawo dokonywania wpisow w zastepstwie innych nauczycieli;
wglad w statystyki wszystkich uczniéw w klasie;
e wglad w statystyki logowan uczniéw i rodzicow swojej klasy;
e przegladanie ocen wszystkich uczniéw; w ktorej nauczyciel jest wychowawca;



e dostep do konfiguracji konta;

e dokonywanie dodatkowych wpiséw wynikajacych z prowadzenia dziennika.
g) Pedagog/Psycholog/Logopeda:

e edycja uwag i orzeczen;

e wglad w dane o uczniach;

e wglad w dzienniki lekcyjne

e prowadzenie dziennika pracy pedagoga/psychologa/logopedy.
h) Wychowawca §wietlicy:
zarzadzanie tematyka zajec;
zarzadzanie frekwencja i rejestracja czasu przebywania dzieci w §wietlicy;
rejestrowanie kontaktow z rodzicami;
rejestrowanie wydarzen z zycia $wietlicy
Wpisywanie uwag uczniom uczgszczajacym na zajecia Swietlicowe
przypisywanie/wypisywanie uczniéw do grup w dzienniku $wietlicy
przegladanie danych osobowych uczniéw przypisanych do grup w dziennikach
swietlicy.
i) Kierownik $wietlicy:

e wszystkie uprawnienia WYCHOWAWCY SWIETLICY;

e Kkonfiguracje dziennika swietlicy;

e drukowanie dziennika $wietlicy;

e tworzenie kopii XML dziennika $wietlicy.
j) Rodzic/Prawny opiekun:

e przegladanie ocen swojego podopiecznego;
przegladanie informacji o egzaminach;
dostep do frekwencji/nicobecnosci dziecka;
dostep do uwag i osiggnie¢ dotyczacych swojego podopiecznego;
dostep do danych ucznia;
dostep do komunikatow;
dostep do danych ucznia i rodziny;
wglad w plan lekcji podopiecznego;
wglad w przewidywane sprawdziany, kartkéwki i zadania domowe;

e wglad w nazwiska nauczycieli uczacych ucznia.
k) Uczen:

e przegladanie whasnych ocen;
przegladanie informacji o egzaminach zewngtrznych;
przegladanie wlasnej frekwencji;
dostep do komunikatow;
przegladanie tygodniowego planu lekc;ji;
dostep do uwag i osiagniec;
przegladanie informacji o zaplanowanych sprawdzianach, kartkéwkach i zadania
domowe;

¢ dostep do podstawowych danych ucznia i rodziny.

Wszyscy uzytkownicy maja dostep do modutu Wiadomosci, ktéry umozliwia komunikacje
migdzy nauczycielami, uczniami i ich opiekunami.
Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich moga zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu dostgpnej po zalogowaniu
na kontach Dyrektora Szkoly oraz Administrator Dziennika Elektronicznego.

§3
Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1. Dziennik elektroniczny jest narzedziem codziennej komunikacji catej szkolnej spotecznosci
i podstawowa formg przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom informacji o wynikach
nauczania, frekwencji oraz zachowaniu.

2. W e-dzienniku wszystkie moduly shuiza do przekazywania i wymiany informacji,
a w szczegolnosci modut Wiadomosci. Rownocze$nie w Szkole w dalszym ciagu funkcjonuja
dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (zebrania oddzialowe, zajecia otwarte,
indywidualne spotkania z nauczycielami).

3. Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module Wiadomosci jest



rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci treSci komunikatu, co potwierdzone zostaje

automatycznie odpowiednig adnotacja systemu. Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie wiadomosci

w systemie uwaza si¢ za réwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica (prawnego

opiekuna) lub ucznia.

4. Modut Wiadomosci nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan i zgéd papierowych, ktore reguluja
odrebne przepisy szkolne.

5. Modul Wiadomosci moze stuzy¢ do informowania o nieobecnosci ucznia w szkole oraz
zwalniania ucznia z zaj¢é, usprawiedliwiania nieobecnosci rodzic dokonuje za pomoca
zaktadki Frekwencja, zgodnie z przepisami wewnatrzszkolnymi.

6. Za pomocg modutu Uwagi przekazuje si¢ informacje dotyczace zachowania ucznia.
Odznaczenie przez rodzica przeczytanej uwagi w dzienniku elektronicznym nie powoduje jej
usunigcia z systemu.

7. Nie nalezy usuwa¢ nieaktywnych ogloszen, kasowaé przeczytanych wiadomosci przed ich
archiwizacjg przeprowadzang na koniec roku szkolnego.

§4
Administrator firmy Vulcan

Firma Vulcan wyznacza osoby, ktore s3 odpowiedzialne za kontakt ze Szkota Podstawowa
nr 8 w Dabrowi Goérnicze;j.

Zakres dziatalno$ci administratora Vulcan okre$la umowa zawarta pomiedzy firmg i dyrektorem
Szkoty.

Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sg do przestrzegania zapisOw ustawy
0 ochronie danych osobowych.

§5
Szkolny administrator dziennika elektronicznego

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest Dyrektor

Szkoty.

Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego

wyznaczonemu pracownikowi szkoty, ktory bedzie pehit t¢ funkcje w imieniu Dyrektora Szkoty.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego:

a) Wprowadza i zarzadza podstawowymi danymi szkoty niezb¢dnymi do prawidtowego dziatania
systemu: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, plan lekcji;

b) usuwa i zaklada nowe konta pracownikow w dzienniku elektronicznym, przydziela
uprawnienia;

C) zarzadza stownikami dziennika, w tym nauczane przedmioty, typy frekwencji, specjalnosci,
kategorie uwag, kolumny ocen, pory lekcji, rodzaje dysfunkgji, itd.;

d) zapoznaje uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu oraz $wiadczy
podstawowag pomoc w Korzystaniu przez nauczycieli z e-dziennika - w kontakcie
bezposrednim, za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonu udziela wyjasnien
i krotkich porad zwigzanych z korzystaniem z oprogramowania;

e) rejestruje przypadki niepoprawnego dziatania oprogramowania;

f) komunikuje si¢ z przedstawicielami firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym
W przypadkach niepoprawnego dziatania systemu;

g) nie udostgpnia nikomu zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do
obnizenia poziomu bezpieczenstwa;

h) niezwlocznie informuje firm¢ VULCAN Sp. z 0 0o i dyrektora szkoty o wszystkich
okoliczno$ciach majacych wplyw na  bezpieczenstwo  przetwarzanych danych
(W szczegodlnosei o przypadkach utraty haset dostepu do oprogramowania lub podejrzenia, ze
zostato odczytane/wykradzione przez osobe nieuprawniona, zidentyfikowanych probach
nieautoryzowanego dostepu).

§6
Dyrektor szkoly

Za kontrolowanie poprawno$ci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor
Szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik.

Do 30. wrzesnia Dyrektor Szkoly sprawdza wypekienie przez Administratora Dziennika
Elektronicznego, wychowawcoéw oraz inne osoby zobowigzane do prowadzenia Dziennika
wszystkich danych potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.



3. Jest odpowiedzialny za prawidlowe, zgodne z przepisami prawa uzytkowanie dziennika
elektronicznego w szkole.
4. Posiada  uprawnienia takie jak pozostali nauczyciele  oraz  dodatkowo
administracyjne, w szczegolnosci:
a) edytuje dane wszystkich ucznidow, przeglada oceny i frekwencje;
b) kontroluje systematyczno$¢é wpisywania przez nauczycieli tematéw lekcji, ocen i frekwencji;
€) ma wglad w statystyki wszystkich uczniow i statystyki logowan;
d) kontroluje realizacje przez nauczycieli podstawy programowe;j;
e) ma dostep do: wydrukdéw i raportéw, wiadomosci systemowych, konfiguracji kont, danych
znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim;
f) dochowuje tajemnicy w sprawie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazié
dzialanie systemu informatycznego na utratg bezpieczenstwa.
4. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor Szkoty powiadamia wszystkich nauczycieli za
pomoca Wiadomosci.

§7
Nauczyciel

1.  Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne i terminowe wpisywanie do

dziennika elektronicznego informacji dotyczacych:

a) tematu lekciji;

b) frekwencji na prowadzonych przez siebie lekcjach;

C) ocen czastkowych;

d) przewidywanych ocen $rodrocznych i rocznych oraz ocen semestralnych i rocznych (zgodnie
z procedurami WSO i zapisem w kalendarzu roku szkolnego).

e) uwag dotyczagcych zachowania uczniow;

f) termindéw zaplanowanych prac klasowych i sprawdzianéw oraz zakresu materiatu jaki
obejmuja;

g) wybranych zadan domowych.

2. Kazdy nauczyciel osobiscie sprawdza i wpisuje nieobecno$ci jak i obecnosci uczniéw, wpisuje
tematy lekcji oraz uzupetnia inne elementy, np. oceny uzyskane przez uczniow, uwagi.

3. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywa¢ wpiséw wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego.

4.  Nauczyciel moze korzysta¢ z przygotowanego rozktadu materiatu, ktory znajduje si¢ w zaktadce
Rozklady materiatu.

5. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez podania
przyczyn takiego postepowania. Jesli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac bledna oceng lub
nieobecno$¢ jak najszybciej dokonuje korekty i powiadamia o tym fakcie danego ucznia.

6. Przed posiedzeniem semestralnej lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele sg
zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen semestralnych lub rocznych w dzienniku
elektronicznym.

7. Obowiazkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie wucznia 1 jego rodzicow
0 przewidywanych dla niego ocenach niedostatecznych wedlug zasad i termindéw okreslonych
w WSO.

8. Obowiazkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia 1 jego rodzicow
o przewidywanych dla niego ocenach klasyfikacyjnych, (proponowana ocena semestralna
i proponowana ocena roczna) wedhug zasad i terminow okreslonych w WSO.

9.  Nauczyciel ma obowiazek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej wykorzystujac do tego
karte Sprawdziany w zaktadce Lekcja.

10. Na w/w podstawie przekazywania informacji, wszyscy nauczyciele w szkole maja obowiazek tak
planowac swoje prace klasowe, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w WSO.
11.  Nakoniec kazdego tygodnia ma obowiazek sprawdzi¢ i uzupetni¢ wszystkie braki.
12.0bowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekunow
za posrednictwem wychowawcy klasy o przewidywanych dla ucznia ocenach niedostatecznych lub
nieklasyfikowaniu w postaci bezposredniej Wiadomosci wedtug zasad okreslonych w Statucie szkoty.
13.  Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:
a) dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla osob
trzecich;
b) kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma obowigzek
wylogowac¢ si¢ z dziennika elektronicznego;
C) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie

szkolnego administratora dziennika elektronicznego;



14.

d) nauczyciel moze korzysta¢ z dziennika elektronicznego poza miejscem pracy i przy pomocy
prywatnego sprzetu elektronicznego tylko z zachowaniem nastepujgcych zasad:
e nie wolno zapisywac haset w przegladarkach internetowych i przekazywaé go osobom
trzecim;
e kazdorazowo nalezy wylogowywac si¢ z niego po zakonczeniu pracy;
e nalezy korzysta¢ z bezpiecznych sieci.
Szczegdlowe informacje dotyczace zapisOw zwiazanych z ocenianiem, klasyfikowaniem

i frekwencjg zawarte sg W Statucie Szkoly i innych obowigzujacych wewnatrzszkolnych
dokumentach.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

§8
Wychowawca klasy

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca,
ktory jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wprowadzenie danych.

Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za wprowadzenie planu lekcji w swojej Klasie,
przydzialu nauczycieli i zaje¢ oraz utworzenia grup i przydzialu do nich uczniéw zgodnie ze
wskazdéwkami Dyrektora.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zapoznac¢ rodzicow
z Regulaminem Korzystania z Dziennika Elektronicznego w Szkole Podstawowej
nr 8 w Dabrowie Gorniczej 1 fakt ten potwierdzi¢ podpisem rodzica na specjalnej liscie (listg
nalezy umiesci¢ w teczce Wychowawcy).

Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole i wprowadzi¢ adresy e-mail uczniow, ktorzy
chca mie¢ dostep do dziennika elektronicznego.

Jezeli nauczyciel jest wychowawcg w klasie pierwszej, to do 30 wrze$nia generuje i drukuje
pierwsze strony arkuszy ocen.

Wychowawca klasy powinien zwrocié¢ szczegolng uwage na modut Edycja Danych Uczniow.
Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku $§wiadectw, wypehia pola
odnosnie numerow telefonow rodzicow.

Jezeli w ciggu roku szkolnego dojdzie nowy uczen, wszystkie dane wprowadza do dziennika
wychowaweca lub pracownik sekretariatu.

Wychowawca klasy kontroluje frekwencje klasy i1 dokonuje odpowiednich zmian, np.
usprawiedliwien, likwidacji btedow zgodnie z zasadami opisanymi w Statucie szkoty.
Wychowawca systematycznie uzupelnia i aktualizuje wpisy np.: o wycieczkach klasowych,
waznych wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicami itp.

Wyjscia klasy na kilka jednostek lekcyjnych wychowawca edytuje z wyprzedzeniem i1 oznacza
wybrane zajecia jako Inne Zajecia. Po odbytych zajeciach zapisuje tematyke zaje¢ innych
(np. Wyjscie do teatru) oraz uzupetnia frekwencje.

Calodniowa/kilkudniowa wycieczka zapisywana jest przez wychowawce jako Inne Zajecia. PO
powrocie z wyjazdu wychowawca wpisuje tematyke zaje¢ innych, np. Wycieczka do Krakowa
oraz uzupetnia frekwencjeg.

Wychowawcy klasy zobowigzani sa do wystawienia ocen klasyfikacyjnych zachowania
i dokonania odpowiednich wpisow w dzienniku zgodnie z terminami okre$lonymi w Statucie
Szkoty.

Jesli w danych osobowych ucznia nastapig zmiany np.: zmiana nazwiska, adresu, wychowawca
klasy ma obowiazek zglosi¢ ten fakt w sekretariacie szkoty (Nie powinien zmian dokonywac
samodzielnie).

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, wychowawca klasy zglasza ten fakt
pracownikowi sekretariatu (Administratorowi Dziennika Elektronicznego). Na podstawie takiej
informacji. Administrator Dziennika Elektronicznego moze przenies¢ go do innej klasy lub
wykresli¢ z listy uczniow.

Eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca klasy wraz
Z Administratorem Dziennika Elektronicznego. W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukow
wychowawca klasy ma obowiazek przekazania tych $§wiadectw do weryfikacji trzeciemu
nauczycielowi.

Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy moga drukowac z systemu dziennika elektronicznego
zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania
z rodzicami.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych w WSO.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem
dziennika elektronicznego. Zapis nie dotyczy przewidywanych ocen niedostatecznych, zaréwno
$roédrocznych jak i rocznych. W sytuacji, gdy rodzic nie stawi si¢ na zebraniu, wychowawca



wysyla do rodzica powiadomienie o przewidywanych ocenach niedostatecznych lub
nieklasyfikowaniu zgodnie ze Statutem szkoty.

19. W uzasadnionych przypadkach wychowawca ma mozliwo$¢ edytowania ocen z innych
przedmiotow.

20. Wychowawca, zgodnie z zasadami prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, drukuje
arkusze ocen i §wiadectwa uczniow.

§9
Pedagog, psycholog, logopeda

1. Pedagog/psycholog/logopeda maja mozliwos¢:
a) przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniow;
b) wprowadzania danych wrazliwych w tym informacji o uczniu na podstawie opinii i orzeczen
Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej;
C) wpisywania uwag;
d) rejestrowania przeprowadzanych zajec.
2. Pedagog/psycholog/logopeda sa odpowiedzialni za swoje konta i nikomu go nie udostepniaja:
a) dbaja, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly widoczne dla osob
trzecich,
b) kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) maja obowigzek
wylogowac¢ si¢ z dziennika elektronicznego,
C) W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadamiaja o tym fakcie
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

§ 10
Wychowawca Swietlicy

1.  Kazdy wychowawca $wietlicy jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do
dziennika elektronicznego:
a) tematyki zajec,
b) frekwencji na zajeciach oraz rejestracji czasu przebywania dzieci w $wietlicy,
¢) rejestru kontaktow z rodzicami,
d) wydarzen z zycia swietlicy,
¢) uwag negatywnych oraz pozytywnych dla grupy lub indywidualnych ucznidéw.
2. Wychowawce S$wietlicy obowigzujg takie same zasady korzystania z dziennika
i zabezpieczania dostgpu do niego, jak pozostatych nauczycieli.

§11
Kierownik $wietlicy

1.  Za poprawne funkcjonowanie elektronicznego dziennika swietlicy odpowiada wyznaczony
przez dyrektora szkoty - kierownik swietlicy wraz z wychowawcami Swietlicy.
2. Do obowiazkow kierownika $swietlicy nalezy:
a) Konfiguracja i opis dziennikow $wietlicowych
b) Tworzenie grup swietlicowych
c) Wprowadzenie planu pracy nauczycieli oraz planu pracy $wietlicy
3.  Kierownik $wietlicy ma mozliwo§¢ wydruku dziennika elektronicznego.

§12
Sekretariat

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialni sa wyznaczeni przez Dyrektora Szkoty
pracownicy sekretariatu szkoty.

2. Sekretariat wprowadza do systemu i gromadzi dane uczniéw niezbedne do odwzorowania
podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania.

3. Osoby obstugujace konto Sekretariat sa zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrone danych osobowych i dobr osobistych uczniow i rodzicéw/prawnych
opiekunow.

4. Na pisemng prosbe rodzica pracownik sekretariatu powinien udostepni¢ rodzicom informacje
na temat wszystkich danych osobowych jego dziecka przetwarzanych w dzienniku
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elektronicznym. Dane dotyczace przebiegu nauczania przekazuje wychowawca klasy lub
nauczyciel przedmiotu.

Pracownik sekretariatu odpowiedzialny jest za wpisanie danych osobowych nowych uczniow
do ksiegi uczniow oraz edycje danych ucznia dotyczacych skre§len z listy uczniow,
przeniesienia ucznia oraz zmiany danych osobowych.

Sekretariat ma mozliwos¢ przekazywania informacji dyrektorowi, wychowawcom,
nauczycielom, pedagogowi, szkolnemu administratorowi o zapisaniu, skresleniu Iub
przeniesieniu ucznia do klasy za pomoca modutu Wiadomosci.

§ 13
Rodzic/prawny opiekun

Rodzic/prawny opiekun ma swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajace podglad postepow edukacyjnych swojego dziecka oraz dajace mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycieclami w sposob zapewniajgcy ochrone dobr osobistych innych
uczniow.

Dostep do konta rodzica jest bezptatny.

Istnicje mozliwos¢ niezaleznego dostgpu do systemu dla obojga rodzicéw/prawnych
opiekunéw, pod warunkiem podania odrebnego adresu poczty internetowe;j.

Rodzic ma mozliwo$¢ kontrolowania z jednego konta wigcej niz jednego dziecka, nie ma
koniecznos$ci zaktadania kilku kont.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty, nie wolno
udostepnia¢ swoich danych logowania dziecku ani innym osobom nieupowaznionym.

Kazdy rodzic zobowigzany jest do przegladania w module Uczeri ocen i frekwencji oraz
zapoznawania si¢ z uwagami dotyczacymi zachowania, a takze systematycznego
zapoznawania si¢ z informacjami w module Wiadomosci.

Rodzic/prawny opiekun, korzystajac z Witryny ucznia/rodzica, ma mozliwo$¢: sprawdzenia
danych kontaktowych do szkoly oraz nazwisk nauczycieli uczacych jego dziecko,
przegladania planu zaje¢ i opiséw zrealizowanych lekcji; zapoznawania si¢ z terminami
sprawdzianéw oraz informacja o zadaniach domowych.

Rodzic/prawny opiekun ma prawo do sprostowania pomytki wpisu dotyczacego jego dziecka
w dzienniku elektronicznym.

§14
Uczen

Kazdy uczen moze mie¢ wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego.

Na pierwszych lekcjach z wychowawca oraz lekcjach informatyki uczen jest zapoznawany
z zasadami funkcjonowania oraz regulaminem dziennika elektronicznego w szkole.

Konto ucznia moze by¢ utworzone w dowolnym momencie roku szkolnego.

Uczen nie moze samodzielnie usprawiedliwia¢ nicobecnosci, zwalnia¢ si¢ z zajec.

Uczniowie II etapu edukacyjnego powinni na biezaco odczytywa¢ wiadomosci w dzienniku
elektronicznym i w razie potrzeby odpowiadania na zawarte w nich pytania.

Uczen nie ma wgladu do korespondencji migdzy nauczycielem a rodzicem/prawnym
opiekunem.

§ 15
Postepowanie w czasie awarii

Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego, ktory stwierdzi problem =z jego
funkcjonowaniem, niezwlocznie zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty. W zadnym wypadku nie
wolno podejmowac samodzielnej proby usunigcia awarii, ani wzywac do naprawienia oséb do
tego niewyznaczonych.

W sytuacjach awaryjnych nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajgciach ma
obowiazek odnotowania tematow, frekwencji oraz osiagnie¢ uczniow w sposob tradycyjny —
w formie papierowej a po usunieciu awarii musi niezwlocznie, jak tylko to bedzie mozliwe,
wprowadzi¢ dane do systemu.

Obowiazki Dyrektora szkoly w czasie awarii:

dopilnowanie jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu;
zabezpieczenie $Srodkow na wypadek awarii w celu przywrdocenia normalnego funkcjonowania

systemu;



C) jeSli usterka trwa dluzej niz jeden dzien, wywieszenie na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim odpowiedniej informacji.

. Obowigzki szkolnego administratora dziennika elektronicznego:

a) bezposredni kontakt z firmg VULCAN i niezwloczne dokonanie naprawy w celu
przywrocenia prawidlowego dziatania systemu;

b) powiadomienie Dyrektora szkoty oraz nauczycieli 0 fakcie zaistnienia awarii
I przewidywanym czasie naprawy.

§ 16

Postanowienia koncowe

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika maja by¢ przechowywane w sposdb uniemozliwiajgcy ichutrate.
Po wykorzystaniu wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych
Z dziennika elektronicznego, musza by¢ zniszczone w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy
ich odczytanie.

Nie wolno przekazywaé zadnych informacji odnosnie np.: haset, ocen, frekwencii itp., rodzicom
i uczniom drogg telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom ha podstawie
oddzielnych przepiséw i aktow prawnych uprawnionym organom nadzoru i kontroli lub na
podstawie nakazu sgdowego.

Pozostate zasady funkcjonowania i korzystania z e-dziennika, w ktorym dokumentuje si¢
przebieg nauczania w danym roku szkolnym, zawarte sg w Statucie szkoly i innych
wewnatrzszkolnych dokumentach.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego jest archiwizowana.

Regulamin dziennika elektronicznego Vulcan UONET+ w Szkole Podstawowej
nr 8 w Dabrowie Goérniczej wchodzi w zycie po zasiggnieciu opinii Rady Pedagogicznej
Z dniem okreslonym w Zarzadzeniu Dyrektora szkoty









